Prawidłowy opis faktur i innych dokumentów finansowych

Faktury/rachunki związane z realizacją zadania na odwrocie winny zawierać:

1. Pieczęć podmiotu oraz sporządzony w sposób trwały opis:

„Faktura w kwocie ……………… zł opłacona została ze środków otrzymanej dotacji z budżetu Województwa Zachodniopomorskiego w ramach umowy nr……………………………… z dnia ……………………… na realizację zadania pn.……………………………….…………”.

2. Podatek VAT jest / nie jest kosztem

	Sprawdzono pod względem merytorycznym. Stwierdzam, że wydatek jest legalny, celowy, oszczędny. Zakupiony towar faktycznie dostarczony, usługa zrealizowana.
	………………
data
	……………………………………………….….…
pieczątka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby uprawnionej 

	Zakup, usługa zrealizowana zgodnie z ustawą 
o zamówieniach publicznych

 (jeśli zakup podlegał przepisom ustawy
– Prawo zamówień publicznych)
	………………
data
	…………………………………………..……….…
pieczątka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby uprawnionej 

	Sprawdzono pod względem 
rachunkowym i formalnym
	………………
data
	……………………………………….…….…
pieczątka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby odpowiedzialnej 
za prowadzenie księgi rachunkowej 


3. Jeśli dotyczy *
	Konto

Wn
	Kwota
	Konto

Ma

	
	
	

	  
	
	

	
	
	

	
	
	

	Razem
	

	Słownie:
	

	………………
data
	…………………….…
pieczątka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby dokonującej wpisu do ewidencji księgowej

	Zapłacone gotówką / przelewem  - w dniu …………………..

	Nr z dziennika księgowego  
	
	


4. Jeżeli do sprawozdania z realizacji zadania dołączane są kserokopie dokumentów księgowych,

winny być to kserokopie dwustronne tak opisanych faktur/rachunków.

5. Kserokopie muszą być obustronnie potwierdzone za zgodność z oryginałem z datą i podpisem osoby uprawnionej. 
